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PROCEDIMIENTO

Este asunto documental hace referencia al proceso de licitacién en la adquisicién de un contrato, de igual forma le
permite a la Direccién Nacional SENA aumentar las probabilidades de lograr mejores condiciones través de la]
participacion de un mayor nimero de operadores econdmicos interesados en el proceso de seleccion que se adelanta]
durante el afio. En relacién con lo descrito se conserva en su soporte original como muestra representativa del
cumplimiento de funciones de la unidad administrativa y como fuente de informacion para futuras investigaciones
sobre el desarrollo administrativo en la adquisicion de bienes. Decreto 2838 de 1960 del 14 de Diciembre. Finalizado
el tiempo de retencién en el Archivo Central se determina conservacion total en su soporte original, por su bajo
volumen ya que existen dos (2) unidades documentales para que hagan parte del Archivo Histérico de la entidad.

Este asunto documental adquiere valores secundarios desde el momento de su creacion, ya que documenta la toma de
decisiones, dirigidas a personas o instituciones en aspectos administrativos, sociales y econémicos. Este asunto
documental sera fuente de informacion para futuras investigaciones histdricas sobre el desarrollo administrativo de la
entidad. En relacién con lo descrito se determina conservar en su formato original para que conformen el archivo
histérico de la entidad. Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo central se microfilma la informacién, para|
conservar el original. La reproduccién técnica se efectuara bajo los pardmetros establecidos en el Manual de
Procedimientos para la Microfilmacién del SENA. Decreto 2527 de 1950.

Este asunto documental hace referencia a los contratos de obra para la construccion, mantenimiento e instalacion para
los bienes inmuebles de la Direccion Nacional Sena. Segin lo dicta el Decreto 150 del 27 de enero de 1976, Articulo
68, del objeto de los contratos de obra, "segun su objeto, los contratos de obras publicas pueden clasificarse en tres
grupos.” Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central se realiza una seleccion cuantitativa del 5% del total
de la produccién documental anual, la parte cualitativa de la muestra seleccionada correspondera a los contratos de
mantenimientos realizados en el centro de andlisis y desarrollo tecnolégico y de formacion profesional avanzada. La|
demas informacion se elimina atendiendo el procedimiento establecido en la introduccion, la muestra seleccionada se
conserva en su soporte original.
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02 || ACTAS
02 | Actas de Junta de Licitacién y Adquisicién 10 X
04 [ | ACUERDOS 20 X X
06 [ | CONTRATOS
02 O Contratos de Obra 20 X
04 O Contratos de Prestacion de Servicios 20 X

Este asunto documental hace referencia a los contratos de prestacion de servicios, que se celebraron con la Direccion
Nacional SENA. Teniendo en cuenta lo dictado en el Decreto 150 del 27 de enero de 1976, Articulo 139 "“son
contratos de prestacion de servicios, entre otros los de asesoria o de asistencia de cualquier clase; realizacion de
estudios, distintos de los de obras publicas; representacion judicial y rendicion de conceptos”. En relacion con lo
descrito finalizado el tiempo de retencién en el archivo central se determina conservacion total en su soporte original,
por su baja volumen, ya que existen seis (6) unidades documentales.
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06 O Contratos de Suministros 20

Este asunto documental hace referencia a los Contratos de suministros de bienes muebles, que se celebraron
con la Direccion Nacional SENA. Finalizado el tiempo de retencién en el Archivo Central se determina
conservacion total en su soporte original, por su bajo volumen ya que existe una (1) unidad documental para
que hagan parte del Archivo Histdrico de la entidad. Decreto 150 del 27 de enero de 1976.

08

[ | CONVENIOS

02 O Convenios Interadministrativos 20

Este asunto documental hace referencia a los convenios con los cuales las entidades publicas pueden
asociarse con el fin de cooperar en el cumplimiento de funciones administrativas o de prestar conjuntamente
servicios que se hallen a su cargo. Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central se realiza una
seleccion cuantitativa del 10% del total de la produccién documental anual, la parte cualitativa de la muestra
seran los convenios de los afios 1971 y 1972. La demas informacion se elimina atendiendo el procedimiento
establecido en la introduccién, la muestra seleccionada se conserva en su soporte original.

04 O Convenios Interinstitucionales 20

Este asunto documental hace referencia a los convenios con los cuales las entidades privadas pueden
asociarse a la direccion Nacional del SENA, con el fin de cooperar en el cumplimiento de funciones
administrativas o de prestar conjuntamente servicios que se hallen a su cargo. Finalizado el tiempo de
retencion en el archivo central se realiza una seleccion cuantitativa del 10% del total de la produccion
documental anual, la parte cualitativa de la muestra seran los convenios de los afios 1972 y 1973. La demas
informacién se elimina atendiendo el procedimiento establecido en la introduccion, la muestra seleccionada
se conserva en su soporte original.

06 O Convenios Internacionales 20

Este asunto documental hace referencia a los convenios con los cuales la direccién Nacional SENA hace
acuerdos de cooperacion técnica en temas académicos a nivel internacional, estos fortalecen el progreso en
sector de la educacion. Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central se realiza una seleccién
cuantitativa del 10% del total de la produccién documental anual, la parte cualitativa de la muestra seran los
convenios de los afios 1974 y 1976. La deméas informacién se elimina atendiendo el procedimiento
establecido en la introduccién, la muestra seleccionada se conserva en su soporte original.

22

[ | LICITACIONES 10

Este asunto documental corresponde a los documentos que se presentan para un proceso contractual y del
cual no se le adjudico. Por ende, estd agrupacién documental reviste un valor informativo. Finalizado el
tiempo de retencion en el Archivo Central se determina conservacion total en su soporte original, por su bajo
volumen ya que existen nueve (9) unidades documentales para que hagan parte del Archivo Histérico de la
entidad.
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